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I. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan trinh tu, cach thirc thyc hién va cac yéu cau théng nhét d6i véi viéc
giri ngudi hoc di trao dbi tai nude ngoai, nham dam bao hidu qua cong tac quan ly sinh vién, hoc
vién Trudong DH Kinh té - Lu4t tham gia cac Chuong trinh trao d6i sinh vién tai cac Trudng dbi

tac ciia Trudong DH Kinh té - Luat tai nudc ngoai.

Il. Thuét ngit, dinh nghia, chit viét tat
- Chir viét tit:

e BGH: Ban Giam hiéu;
e P. QHPN: Phong Quan hé d6i ngoai
e P.TCHC: Phong T6 chitc — Hanh chinh
s P.KHTC: Phong Ké hoach — Tai chinh
e P.TTPC: Phong Thanh tra — Phap ché
s P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién
e P.DT: Phong bao tao
e P.SDH: Phong Sau Pai hoc
e TT DTQT: Trung tdm Pao tao qudc té
e TT TT&TVTS: Trung tim Truyén thong va Tu vén tuyén sinh

III. Trach nhiém cia cac don vi

(Trdch nhiém cua cac don vi thugc Truong DH Kinh 1é - Ludt trong qud trinh giri ngueoi hoc
tham gia chwong trinh trao doi sinh vién tai neée ngodi thuee hién tai Diéu 10 ciia Quy dinh vé
gui nguoi hoc tham gia chwong trinh trao doi sinh vién tai mede ngoai do Hiéu trieomg Trieong

PH Kinh té - Ludt ban hanh ky ngay ... thang ... ndam 2020)

IV. Noi dung quy trinh

1. So @0 quy trinh



Tai lidu,

STT Cac bude cong viéce Trach nhi€ém . _ | Yéucau Thoi gian
biéu mau
Dam phén, ky két va xay
dung chuong trinh trao
doi; BGH
g | Redo Ticpmbidn thongfm P. QHDN Miu 1 Suét nam hoc
chuong trinh trao doi
P SR P. TTPC
sinh vién tir cac t0 chirc
hodc mang ludi ma
Truong 1a thanh vién
P. QHBN
Truyén thong, tu van UFLaTVIS
2 | chuong trinh trao déi toi P. SDH Subt nam hoc
sinh vién TT PTQT
Khoa & B9 mén
P. QHPN
P DT HK 1: trude
bang ky tham gia % 15/03
3 - P. SbH Mau 2
chuong trinh trao doi HK 2: trude
TTBTQT 15/09
Khoa & B6 mon
P. QHDN
]jlep nhan va xét duyét P. CTSV Theo ké hoach
o ho so ting vién tham gia cua chuong
P. SbH

chuong trinh trao doi

TT DTQT

trinh trao dbi




HK 1: tir 15/03

Piang ky hd so tmg vién BGH - dén 31/05
i s Mau 3
guri doi tac P. QHbN HK 2: tir 15/09
dén 30/11
BGH
P. QHDN
Thyc hién tha tuchd so | T CT5Y Sau khi co két
sinh vién tham gia P. BT Mau 4 qua tring
chuong trinh trao ddi P. SPH tuyén
TTBTOT
P. KHTC
Lién hé vdi sinh vién
trang tuyén dé hudng B QEBN Sau khi ¢6 két
dan lam thu tuc dong P. SDH qua tring
hoc phi, gm visa, mua TT PTQT tuyén
bao hiém (néu c6)
Subt thoi gian
Gift lién lac véi sinh - QI .
. . tham gia
vién trao doi trong thoi P. SbH
N— ” chuong trinh
ian hoc ¢ truong doi tac :
. ) . TTDTQT trao doi
BGH
P. QHDN HK 1: truée
Két thiic chuong trinh . 15/03 ndm sau
) P.CTSV Mau 5
trao doi sinh vién HK 2: trude
P, BT

P. SbH

15/09 nam sau




TT DTQT
Khoa & B mon
Luu thong tin ngudi hoc Sau khi két
10 va téng hop bdo co P. QHDN thic chuong
hang nam trinh

2. M0 ta cac bwée thuce hién

Buwdc 1: Pam phdn, ky két va xdy dung chwong trinh trao dbi; hodc Tiép nhin thong tin chiwong
trinh trao déi sinh vién tir cdc 16 chirc hodc mang lwdi ma Truwong la thanh vién
- P. QHDN tham muu cho BGH dam phan, ky két cac thoa thuén trao doi sinh vién va xay
dung céc chuong trinh trao di sinh vién trén co so tu van tir P.TTPC (Mau 1);
- P. QHDN tiép nhén thong tin chuong trinh trao dbi sinh vién tir cac t chirc, mang ludi ma
Trudng la thanh vién hoac tr PHQG- HCM;
- P. QHDN chon loc va soan thao ndi dung chuong trinh trao d6i sinh vién pht hop véi ddi
tuong sinh vién Trudng PH Kinh té - Luat.
Bude 2: Truyén thong, tw vin chwong trinh trao d6i téi nguwoi hoc
- P. QHDN phdi hop véi TT TT&TVTS thuc hién 4n phdm truyén thong va cliing P. SBH,
TT BTQT, Khoa Pao tao truyén théng vé chuong trinh trao dbi téi sinh vién, hoc vién.
Bude 3: Ping ky tham gia chwong trinh trao déi sinh vién
P. QHDN hd trg tu van cho ngudi hoc hoan thanh thu tuc hd so;
P.DT, P. SBH, TT DTQT va Khoa & B mon xét d\uyét chuyén d6i mon hoc trong duong;

- Sinh vién, hoc vién lam viéc truc tiép v6i Giang vién hodc C6 van hoc tap hodc Trudng bd
mon dé hoan tat Pon xin xét mén hoc twong duong (Mau 2);

- Pon xin xét mon hoc twong dwong phai dién ddy du thong tin, c¢6 chit ky cua Sinh vién va
chir ky duyét cua Giang vién, Truong bd mon, Truéng Khoa va Truéng P. DT (Giam ddc

TT DTQT hodc Truéng P. SDH).
Buéc 4: Tiép nhdn ho so va xét chon sinh vién tham gia chuong trinh trao déi sinh vién

- P. QHDN tiép nhéan va xét chon ho so dap img dii yéu cau cia chuong trinh trao doi;
- P.QHDN phdi hop cung P. CTSV, P. SBH va TT DTQT t6 chiic phong van sinh vién tham

gia chuong trinh trao dbi;



- P. QHDN thanh lap danh sach sinh vién tham gia chuong trinh trao doi.
Budc 5: Ding ky hé so ieng vién givi doi tdc
- P. QHDN soan thao Cong vin dé cir sinh vién tham gia chuong trao doi (Mau 3) va trinh

BGH ky duyét;

- P. QHDN giri toan bd hd so ing vién dén ddi tac.
Bude 6: Thuc hién thii tuc ho so sinh vién tham gia chwong trinh trao déi

- P. QHDN soan thao T trinh “Giri sinh vién di trao ddi tai nudc ngoai” (Mau 4) va trinh
BGH ky duyét;
- Trong T trinh “Guri sinh vién di trao ddi tai nudc ngoai” néu 15 cac thong tin sau:
o P.DT soan thao Quyét dinh “Bao luu két qua hoc tap”;
o P. CTSV soan trinh BGH phé duyét va ra Quyét dinh cir sinh vién tham gia chuong
trinh trao ddi;
o P. SDH soan trinh BGH phé duyét va ra Quyét dinh ctr hoc vién sau dai hoc tham gia
chuong trinh trao doi;
o TT DTQT soan trinh BGH phé duy¢t va ra Quyét dinh ctr sinh vién, hoc vién chuong
trinh lién két dao tao tham gia chuong trinh trao ddi;
o P.KHTC soan thao Giéy dé nghi thu hoc phi hodc thu phi quan ly hanh chinh déi voi
sinh vién di trao déi tai nuéc ngoai.
Buwde 7: Lién hé véi sinh vién tring tuyén dé hwéng dén lam thi tuc déng hoc phi, xin visa,
* mua bio hiém (néu cd)
- P. QHDBN phéi hop cing P. BT, P. SDH va TT DTQT gui danh sach ching tir [am tha tuc
déng hoc phi, xin visa, mua bao hiém (néu c¢6) dén sinh vién, hoc vién;
- P.QHBN phdi hop cing P. BT, P. SPH va TT DTQT huéng dan sinh vién, hoc vién trang
bi nhiing gidy to, 6 ding can thiét va nhimng luu y khi tham gia hoc tap tai nudc ngoai.
Buwdc 8: Giir lién lac véi sinh vién trong thoi gian hoc 6 trucng doi tdc

- Trong thoi gian hoc tap tai co s& clia doi tac, ngudi hoc phai gt lién lac va cung cdp thong
tin cho P. QHDN;
- P.QHDN phéi hop cung P. BT, P. SbH, TT BDTQT hd trg ngudi hoc trong qué trinh tham

gia chuong trinh trao dbi.



Buwdéc 9: Két thiic chiwong trinh trao doi sinh vién

Khi Sinh vién trao ddi két thiic hoc ky trao dbi phai cung cip Bang diém hodc Gidy chung
nhén vé P. QHDN;

P. QHDN soan thao T& trinh “Tiép nhan sinh vién theo hoc tai Trudong DH Kinh té - Luat”
(Mau 5);

Trong To trinh “Tiép nhén sinh vién di theo hoc tai Truong PH Kinh té - Luét” néu rd cc

thong tin sau:

@)

O

P. DT soan thao Quyét dinh “Xin nhép hoc tré lai” kém QD bao luu;

P. CTSV soan trinh BGH phé duyét va ra Quyét dinh tiép nhén sinh vién theo hoc tai

Trudng DH Kinh té - Lut;

P. SDH soan trinh BGH phé duyét vara Quyét dinh tiép nhan hoc vién sau dai hoc theo

hoc tai Trudng DH Kinh té - Luét;

TT BTQT soan trinh BGH phé duyét va ra Quyét dinh tiép nhan sinh vién, hoc vién

chuong trinh lién két dao tao theo hoc tai Trudng PH Kinh té - Luat;

P. DT va Khoa Do tao & B mdn chip nhan chuyén diém mén hoc twong duong dinh

kém Bang diém hodc Gidy ching nhan tir d6i tac.

Buéc 10: Lwu thong tin SV va téng hop bdo cdo hang nim

P. QHDN cép nhit thong tin ngudi hoc vao hé théng luu trir va tdng hop bao céo hing nim
theo chi dao ciia BGH.

V. Hoso
R Thoi gian .
STT Ho so Noi lwu triv Bi€éu mau
lwu triv
1 Thoa thuan hop tac - P. QHbN 20 ndm Mau 1 - QHPN
-P. QHbN
Don xin xét mon hoc tuong %
2 -P.DT 10 nam Mau 2 - QHDN
duong
- Khoa & B6 mon




Cong van d¢ cir sinh vién tham

-P. QHDN

N 20ndm | MAu 3 - QHDPN
gia chuong trao doi -P. TCHC
To trinh “Gtri sinh vién di trao N
. ) -P. QHBN 10 ndm Mau 4 - QHBN
doi tai nudc ngoai”
Quyét dinh “Bao luu két qua | - P. QHDN
20 nam
hoc tap” -P.PT
-P. QHBN
Quyét dinh cir ngudi hoc tham | - P- CTSV
N 20 ndm
gia chuong trinh trao doi -P. SPH
-TTDTQT
Giay deé nghi thu hoc pth doi _P. QDN
v6i sinh vién di trao doi tai 10 nam
" ot -P. KHTC
nudc ngoai
To trinh “Tiép nhan sinh vién
theo hoc tai Truong PH Kinh | - P. QHDN 10 niim Mau 5 - QHBN
té - Luat”
-P. QHBN
Quyét dinh “Xin nhdp hoc tr¢ | - P. TCHC
20 nam
lai” -P.PT
-P. CTSV

VI.

Phu luc (biéu miu, hwéng dan)




1. Miu1-QHBN

MEMORANDUM OF UNDERSTANDING

[NAME OF UNIVERSITY]
[PLACE]
AND
UNIVERSITY OF ECONOMICS AND LAW,
HO CHI MINH, VIETNAM

In order to encourage closer academic ties, [Name of University], hereinafler referred to as
[Acronym], and University of Economics and Law, a member of Vietnam National University Ho
Chi Minh City (VNU HCMC), hereinafter referred to as UEL, enter into an agreement of cooperation
to establish programs of exchange and collaboration in areas of interest and benefit to both mstitutions
with the following provisions:

I Areas of the Cooperation
11 Student Exchange
1. Number of Students: ...

b

Selection of Students: ...

Student Programs: ...

Tuition and Fees: ...

L
v

Food and housing: ...
&. Travel and expenses: ...
7. Stpdy Program and Credits: ...
2. General: ...

IiL Other Forms of Cooperation
IV. Administrative Responsibility

Y. Duration and Termination

I+

[

[Name of Representative] [Name of Representative]
[Position] [Position]

Date: Date:




2. Miu 2 - QHPN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN XET MON HQOC TUONG PUONG

Kinh gtri: - Phong Pao tao, Truong Pai hoc Kinh té - Luat.
= KROA/BO MON ...ovviiiiciiieieicieeeeceecteecreeteesreeeneesaeseeestesseeeanecesneseasnnans

B 1 T T I R I R T W e

BB B s e BXEe 2 YT 0] | g e TSI

LOP: ciiiiies ettt QAN ......ovsimmms v s s R GRS

7y R ——— -Trudng Pai hoc Kinh té-Luat — PHQG. HCM

Emailies s sssssssnmons s vesavnans DTS s suossssvesanssonsinsossossssoss Aoy M SRS Y Y S S P VB SNBSS S

T6i dang ding ky hd so tham gia chwong trinh trao d6i sinh vién tai Truong .......cccvvvvvvvvvnnnns [TEN
TRUONG DOI TAC]. Kinh mong Khoa/BO MO ............ cecevereerrenrenres ereenen. va Phong Pao tao/ P.SPH/ TTPTQT

xét mon tuong duong dé tao diéu kién thuan loi cho Tbi tham gia chwong trinh trao ddi sinh theo ndi dung sau:

DANH SACH MON HOQC TAI TRUONG PAI HQC KINH TE LUAT

STT Mai mon hoc Tén mon hoc Noi dung moén hoc Hoc ky S6 tin chi
DANH SACH MON HQC TUONG PUONG TAI TRUONG ......ooveeenvnnnnnnnnnnnns
STT Ma mon hoc Tén mén hoc N¢i dung mon hoce Hoc ky S tin chi

T6i xin chan thanh cam on./.

Ngwoi lam don
(Ky va ghi ré ho tén)
Y kién ciia Khoa Y kién ciia P.Pao tao

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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3. Miu 3 - QHDPN

DAI HOC QUOC GIA TP.HCM
TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT

S6: .../DHKTL

Vv dé cik sinh vién tham gia churong trinh trao déi sinh vién tai
truong Dai hoc ................. trong nam ... ... ... .......

Kinh giri: ...ocvvvniniiiiiiiiiiiiiiinininn,

Phiic d4p ¢ong van s& ..................cccceunn.
thong béo chuong trinh trao dbi tai Pai hoc ............

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Tw do - Hanh phic

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm 20...

.................................

................. , X€t trén cac tiéu chi tuyeén

chon clia chuong trinh, trudong Pai hoc Kinh té - Luat kinh gUiquUY «eovevniiininnnnnn. dé ctr sinh

vién v6i thong tin nhu sau:

STT Ho va tén E-Mail

SDT

Ho so ing vién dinh kém.

Tran trong cam on va kinh chao./.

Noi nhidn:
- Nhw trén;

- Luu: VT, QHDN.

HIEU TRUONG

(Ky va ghi ro ho tén)
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4. Mau 4 - QHDPN

TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN HE POI NGOAI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: .../DPHKTL-QHDN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 01 ndm 2019

TO TRINH

Ve viéc giri sinh vién di trao doi tai Trudng ......ccovvvvvniviiiiniiniiininnnn

Kinh giri: Ban Giam hiéu

¥ KIEN CUA LANH DAO - NOIDUNG
Trong khudn khd hop téc gitta Trudong Dai hoc Kinh té - Ludt va Trudng
........................ , can clr vao két qua ctia Hoi dong xét tuyén chuong trinh
Vot B : s st e S L ALTIONE] - sty anedesdeting st o mamess da chap

nhén cho ... sinh vién theo hoc céc 16p trong khuén khé ctia chuong trinh trao
dbi sinh vién quéc té.

P. QHDN kinh xin ¥ kién chi dao va phé duyét tir BGH dé c4c don vi
lién quan c6 thé tién hanh céc thi tuc nhu sau:

1. P.DT soan thdo Quyét dinh “bao lwu két qua hoc tap™.

2. P. CTSV / P. SBH / TTPTQT soan thiao Quyét dinh ctr sinh

vién/hoc vién tham gia chuong trinh trao doi.
3. P. KHTC soan thao Gidy d& nghi thu hoc phi dbi véi sinh vién di

trao doi tai nude ngoai.

P. QHDN dinh kém Danh séach sinh vién tring tuyén, Pon xin phép

mén hoc tuong duong va Gidy xac nhan tring tuyén.

Tran trong./.

TRUONG PHONG

(Ky va ghi ro ho tén)
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5. Miu 5 - QHPN

TRUONG PAI HQC KINH TE - LUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN HE POI NGOAI DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: .../DHKTL-QHPN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 09 thang 01 ndm 2019
TO TRINH

Veé viée tiép nhan sinh vién theo hoc tai Trwong PH Kinh té - Luat

Kinh giti: Ban Giam hi¢u

Y KIEN CUA LANH PAO NOI DUNG

Trong khudn khd hop tac giita Trudong Dai hoc Kinh té - Luat va Truong
........................ , cin ¢t vao két qua ctia Hoi dong xét tuyén chuong trinh
hoe bONE ..o, ,Tradng oo xac nhan
cho ... sinh vién hoan tat chuong trinh trao déi sinh vién qudc té.

P. QHDN kinh xin y kién chi dao va phé duyét tir BGH dé cac don vi
lién quan c6 thé tién hanh céc thu tuc nhu sau:
1. P. DT soan thao Quyét dinh “Xin nhap hoc trd lai” kém QD béo
luu / tam ding.
2. P.CTSV/P.SPH/TTPTQT soan thao Quyét dinh tiép nhn sinh
vién/hoc vién tai Truong PH Kinh té - Luat.
3. P. DT va Khoa Do tao chip nhan chuyén diém mén hoc tuong

duong.
P. QHDN dinh kém Bang diém / Gidy chimg nhan tir ddi téc.

Tran trong./.

TRUONG PHONG

(Ky va ghi vo ho tén)
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